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1. Objecte

Aquest manual és una guia d’usuari que indica les accions de configuracio per

a incorporar una signatura en el programari de correu electronic.

La signatura és un text que, un cop definit, s’afegeix de forma automatica als
correus electronics que s’envien. En aquesta guia s’inclou el text que cal que

incorpori qualsevol correu electronic generat des de la Universitat de Lleida.

2. Ambit d’aplicacio

Les accions de configuracié son d’aplicacio per:

a) Eina de correu basada en el programari MOZILLA THUNDERBIRD
b) Eina de correu basada en WEB (www.udl.cat)

3. Text que cal incorporar en la signatura

A continuacio es presenten dues opcions que son igual de valides.

3.1. Text explicit en el peu del correu electronic

En aquesta opcid s’incorpora el text integre com complement en la signatura

del vostre correu electronic. El text complet s’indica tot seguit.

AVIS LEGAL

Aquest missatge pot contindre informacio privada o confidencial, i s'adreca exclusivament a la persona
destinataria. Si I'heu rebut per error, comuniqueu-nos-ho i destruiu-lo, i tingueu present que no teniu
autoritzacio per fer-ne cap Us.

AVISO LEGAL

Este mensaje puede contener informacion privada o confidencial, y va dirigido exclusivamente a la
persona destinataria. Si lo ha recibido por error, comuniquenoslo y destriyalo, y recuerde que en ningin
caso tiene autorizacion para utilizarlo.

AVERTIMENT LEGAL

Aqueste messatge pot conténer d'informacion privada o confidenciala, e s'adre¢a sonque a la persona
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destinataria. Se I'avetz recebut per causa erronéa, vos demandam d'o nos far saber e de lo destrusir
immediatament, e vos remembram qu'avétz pas cap d'autorizacion per l'utilizar per qué que sia.

LEGAL NOTICE
This message may contain private or confidential information, and is addressed exclusively to its intended

recipient. If you have received it in error, please notify the sender and delete it. Please bear in mind that
you are not authorized to use it for any purposes.

3.2. Advertiment amb referéncia a una pagina web

En aquesta opcid, s’incorpora un text més breu que té una referencia a una
pagina web on es mostra I'explicacio completa. El text que apareixera a peu de

la vostra signatura sera:

Avis legal/Aviso legal/Avertiment legal/Legal notice

La vostra signatura haura de ser en format HTML, de forma que el text indicat

incloura una referéncia a una pagina web que inclou el missatge complet.

Per a fer Us d’aquesta configuracio, cal editar una signatura en format HTML,

segons s’indica a continuacio:

<html>

<body>

<p>El text de la vostra signatura </p>

<a href="http://www.imatge.udl.cat/avis_legal_lopd. html">Avis

legal/Aviso legal/Avertiment legal/Legal notice</a>
</body>

</html|>

Aquest és el text que caldra incorporar en l'apartat de signatura del vostre

lector de correu.
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i accedireu la pantalla principal.

Configuracié pel MOZILLA THUNDERBIRD

Arranqueu l'eina de correu electronic fent doble click en I'icona corresponent

@ 2011 - Mozila Thunderbid IR . B e

-

L

Fiteer Edita Visualitza Vés Missatge Eines Ajuda
i‘ Recupera = i;_./ngdada Liibreta d'adreces

Etiqueta -

| Cerca tots els missatges... <Ctri+K>

2011

Totes les carpetes
45 abel@udl.cat

4% Safata d'entrada (26)
4| Esborranys

| Ana-2012
4, | Agenda
| Aplicatius
Ly ALCATEL
L) ALSYS
| ALTRAN
| AMBAR.
by ASIC
|| Assistencies
Ll €isco
4|, Comunicacions
|, Adrecament IP
|| Asesor Personal
|, certificacions
CESCA

4 P || 9 Filtre rapid:

&

&

Filtro aquests missatges.., <Cirf

>

2| v @ Remitent

m

Destinatari

Assumpte

Per llegir: 0

Total: 0

apareixera la seguent pantalla:

Seleccioneu l'opcié “Parametres dels comptes” en el menu d’Eines, us

r —— —_— = ==
szz—mmlﬂhummuﬁ-lp e—  — -

.. W

Fitcer Edits Visualitza Vés Missatge [Eines| Ajuda

& Recupere - | Redacta [ Uibr

| 2012

Totes les carpetes

437 abel@udl.cat

|| Esborranys
il 2011

| Enviat
[ Peperera
| Asa-2012
a4 | Agenda
|, Aplicatius
_ly ALCATEL
L ALSYS
|| ALTRAN
| AMBAR
_ AsIC
| Assistencies
| esco
4| Comunicacions
|| Adrecament P
|, Asesor Persenal
|, certificacions
| cEsca
|\ Dominis
| Factures
| |\ Incidencies
| Infraestructura

/% Safata d'entrada (1)

(- —————

Llibreta d'adreces Ctrl+Maj+B

Fitxers desats Ctrie)
Complements

Gestor d'activitat

Filtres de missatge..

Executs els filtres en la carpeta

Executa els filtres en el missatge

Executa els controls de brossa 3 la carpeta
Suprimeix 2 brosss de la carpeta
Importa..

Consols d'errors

Pardmetres dels comptes..

Opcions..,

| Cerca tots els missatges... <Cirl+Kx=

E O 8

Filtra aquesis missatges.

.. <Cirl+F>

» Assumpte

% @ Data

P
(i}

=

Perllegin. 0

Total: 0
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3. Observeu que hi ha dues possibilitats per incloure la signatura:

T ==ls Podeu utilitzar I'espai

AabEiddcat Parametres del compte - <abel@udl.cat>

Parametres del servidor

. .
copcae — especific per a incloure
Redacci i adrecament

Parametres del correu brossa Identitat .

Sincronitzacid | emmagatzematge ﬁ:;:i:;n::ssft::m;!:g.::nmatprﬁp\a,quaés\amformméqueal;ame;ve |a vostra S|gnatura’ amb

Confirmacions de recepcié
Seguretat

aCarpetes locals
Parametres del correu brossa

El vostre norn:

les vostres dades de

Adreca electrénica:

Espai de disc Adrega de resposta:
Servidor de sortida (SMTP) Qiarizaite T ContaCte (SI S’GSC&U) | el
Text de la signatura:  [7] Utilitza HTML (ex,, <b>bold</|
AVIS LEGAL

= | text indicat (text integre

Aguest missatge pot contindre in®gmacis privada o confidencial,

[7] Adjunta la signatura des d'un fitcer ftext, HTML, o imatg O e n fo rm at HT M L) " E n

f e
ita la electronica..,

[¥] Adjunta la meva targeta electronica als missatges (vCard)

m

aquest darrer suposit

Servidor de sortida (SMTP); | abel - smtps.udl.cat (Per defecte) b

haureu d'activar la
' casella (Utilitza HTML).

\ Gestiona les identitats

[ Acciong/fel compte

D'acord CanceHa

y 4

/

Si teniu configurada 'opcié de signatura en un fitxer extern, cal que modifiqueu

el seu contingut per tal d’incloure el text d’avis que s’indica, en la seva part

final. En el requadre s’indica el nom i ubicacio del fitxer.

Cal seleccionar una de les dues opcions, ja que no es poden utilitzar de forma

simultania.

4. Podeu fer us de l'opcié de (Copiar & Enganxar) per a incloure el text de
'apartat 3.1 d’aquest document en el requadre indicat o en el fitxer que

inclou la signatura. Per a finalitzar premeu D’acord.
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5. Configuracié pel correu via WEB

1. Mitjancant un navegador, realitzeu una connexio a www.udl.cat

e — — E— e 5 |
o I . “ |14 analisda PR [fe]

Benvinguts a correu web de la UdL

i phet, 5t n captch o S0t ntro o] abans de prenses "Eutroe”

2. Introduiu el vostre usuari i el password. Tingueu en compte que si la

connexié es realitza des de [lexterior de la UdL apareixera un

CAPTCHA.
3. Seleccioneu l'apartat de Opcions.
@ s o - |

Opclons - Informacii Porsonal
Opcions de nom | adcega

Opeions sobee o signatura

uuuuu

4. Podeu incloure el text de l'apartat 3.1 en el requadre de “Signatura”
(Copiar & Enganxar). Premeu Enviar. A través del correu via web NO

s’accepta la possibilitat de text abreujat de I'apartat 3.2.
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