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1. Objecte 

Aquest manual és una guia d’usuari que indica les accions de configuració per 

a incorporar una signatura en el programari de correu electrònic.  

 

La signatura és un text que, un cop definit, s’afegeix de forma automàtica als 

correus electrònics que s’envien.  En aquesta guia s’inclou el text que cal que 

incorpori qualsevol correu electrònic generat des de la Universitat de Lleida. 

2. Àmbit d’aplicació 

Les accions de configuració són d’aplicació per: 

 

a) Eina de correu basada en el programari MOZILLA THUNDERBIRD 

b) Eina de correu basada en WEB (www.udl.cat) 

3. Text que cal incorporar en la signatura 

A continuació es presenten dues opcions que són igual de vàlides.  

3.1. Text explícit en el peu del correu electrònic 

En aquesta opció s’incorpora el text íntegre com complement en la signatura 

del vostre correu electrònic. El text complet s’indica tot seguit. 

 

AVÍS LEGAL  
 
Aquest missatge pot contindre informació privada o confidencial, i s'adreça exclusivament a la persona 
destinatària. Si l'heu rebut per error, comuniqueu-nos-ho i destruïu-lo, i tingueu present que no teniu 
autorització per fer-ne cap ús.  
 
AVISO LEGAL  
 
Este mensaje puede contener información privada o confidencial, y va dirigido exclusivamente a la 
persona destinataria. Si lo ha recibido por error, comuníquenoslo y destrúyalo, y recuerde que en ningún 
caso tiene autorización para utilizarlo.  
 
AVERTIMENT LEGAL  
 
Aqueste messatge pòt conténer d'informacion privada o confidenciala, e s’adreça sonque a la persona 
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destinatària. Se l’avètz recebut per causa erronèa, vos demandam d'o nos far saber e de lo destrusir 
immediatament, e vos remembram qu'avètz pas cap d'autorizacion per l'utilizar per qué que siá.  
 
LEGAL NOTICE  
 
This message may contain private or confidential information, and is addressed exclusively to its intended 
recipient. If you have received it in error, please notify the sender and delete it. Please bear in mind that 
you are not authorized to use it for any purposes. 

3.2. Advertiment amb referència a una pàgina web 

En aquesta opció, s’incorpora un text més breu que té una referència a una 

pàgina web on es mostra l’explicació completa. El text que apareixerà a peu de 

la vostra signatura serà: 

 

Avís legal/Aviso legal/Avertiment legal/Legal notice 

 

La vostra signatura haurà de ser en format HTML, de forma que el text indicat 

inclourà una referència a una pàgina web que inclou el missatge complet. 

 

Per a fer ús d’aquesta configuració, cal editar una signatura en format HTML, 

segons s’indica a continuació: 

  

<html> 

<body> 

<p>El text de la vostra signatura </p> 

<a href="http://www.imatge.udl.cat/avis_legal_lopd. html">Avís 

legal/Aviso legal/Avertiment legal/Legal notice</a>  

</body> 

</html> 

 

Aquest és el text que caldrà incorporar en l’apartat de signatura del vostre 

lector de correu. 
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4. Configuració pel MOZILLA THUNDERBIRD 

1. Arranqueu l’eina de correu electrònic fent doble click en l’icona corresponent 

i accedireu la pantalla principal. 

 

2. Seleccioneu l’opció “Paràmetres dels comptes” en el menú d’Eines, us 

apareixerà la següent pantalla: 
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3. Observeu que hi ha dues possibilitats per incloure la signatura: 

 

Podeu utilitzar l’espai 

específic per a incloure 

la vostra signatura, amb 

les vostres dades de 

contacte (si s’escau) i el 

text indicat (text íntegre 

o en format HTML). En 

aquest darrer supòsit 

haureu d’activar la 

casella (Utilitza HTML). 

 

 

Si teniu configurada l’opció de signatura en un fitxer extern, cal que modifiqueu 

el seu contingut per tal d’incloure el text d’avís que s’indica, en la seva part 

final. En el requadre s’indica el nom i ubicació del fitxer. 

 

Cal seleccionar una de les dues opcions, ja que no es poden utilitzar de forma 

simultània. 

 

4. Podeu fer ús de l’opció de (Copiar & Enganxar) per a incloure el text de 

l’apartat 3.1 d’aquest document en el requadre indicat o en el fitxer que 

inclou la signatura. Per a finalitzar premeu D’acord. 
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5. Configuració pel correu via WEB 

1. Mitjançant un navegador, realitzeu una connexió a www.udl.cat  

 

2. Introduiu el vostre usuari i el password. Tingueu en compte que si la 

connexió es realitza des de l’exterior de la UdL apareixerà un 

CAPTCHA. 

 

3. Seleccioneu l’apartat de Opcions. 

 

4. Podeu incloure el text de l’apartat 3.1 en el requadre de “Signatura”  

(Copiar & Enganxar). Premeu Enviar. A través del correu via web NO 

s’accepta la possibilitat de text abreujat de l’apartat 3.2. 


